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[bookmark: _Toc497169749]一、登录界面
1. 在浏览器中输入“http://180.101.148.11:8011/zjhcjy/”，进入2017年镇江市医疗机构医用耗材交易系统，点击【CA登录】按钮登录系统。
[bookmark: _GoBack]注：中标企业指定配送企业只能用主CA进行操作。在操作前首先要对浏览器进行兼容性视图设置及信任站点设置，具体设置方法见登陆页面下方操作方法链接。
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[bookmark: _Toc497169750]二、配送管理
1.点击主菜单栏上【配送管理】按钮，选择【委托配送】子菜单，进入【中标品种】页面。
[image: ]
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2.在【中标品种】页面，显示本中标企业所有中标产品。点击中标产品信息行的【区域配送】按钮，进入【配送关系】页面。
[image: ]
3.在【配送关系】页面， “正在执行”列显示系统中目前正执行的配送关系；“已选择”列显示中标企业新选择的配送关系，该配送关系将于下个周期执行；点击【指定配送】按钮，进入【配送申请】页面。
[image: ]
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4.在【配送申请】页面，点击【添加配送】进入【配送列表】页面，显示中标企业授权且审核通过的配送企业。在配送企业信息行选择列勾选后，点击【确定】按钮，为该产品选择此配送企业。弹出【添加成功】窗口，即表示已成功添加该配送企业。
注：（1）每个产品在选择的配送企业数不超过6个。 
（2）中标企业默认可以选择自己作为配送企业，选择自己作为配送企业的，也占用配送名额。
（3）添加配送企业时只能逐家点击选择进行操作，不能多选。
[image: ]
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5.在【配送申请】页面，显示已选择的配送企业列表。点击配送企业信息行的【删除】按钮，可对已选择的配送企业进行删除。弹出【删除成功】窗口，即表示已成功删除该配送企业。
[image: ]
[image: ]
注：“已选择”列的配送企业每天晚上系统会进行更新，第二天刷新在“正在执行”列。医院在制作采购单时即可看到正在执行的配送企业。
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