岳阳市公共资源网上交易系统湖南CA数字证书办理须知
为保障岳阳市公共资源网上交易网保证金子系统网络身份认证安全、数据完整性与行为不可抵赖性，该系统采用了湖南CA数字证书，证书由湖南省数字认证服务中心有限公司（简称湖南CA）签发，主要面向湖南省电子政务系统提供电子认证服务，用户持有证书并开通湖南CA其他项目的数字证书应用后，可在湖南CA提供电子认证服务的政务系统中实现一证多用、一证通用。
1、 办理步骤
（一）办理数字证书。用户提供数字证书办理相关资料，到************“湖南CA数字证书办理”窗口现场办理。
（二）证书登录。用户获取证书后，在电脑上安装证书驱动并插入证书，进入岳阳公共资源交易网招标公告（网址为http://ggzy.yueyang.gov.cn/），点击保证金缴纳进行证书登录。
二、所需资料
（一）办理单位数字证书所需资料
1、数字证书新办、更新、解锁、补办所需资料
（1）《湖南CA单位数字证书业务申请表与责任书》1份（见附件2，一式三联，加盖公章）；
（2）授权委托书1份（见附件3，加盖公章）；
（3） 法定代表人有效身份证件复印件2份（加盖公章）；
（4）工商营业执照副本复印件2份（加盖公章）；
（5）组织机构代码证副本复印件2份（加盖公章）；
（6）经办人有效身份证件复印件2份（加盖公章）。
2、数字证书续延期所需资料
（1）《湖南CA单位数字证书业务申请表》1份（见附件2，一式三联，加盖公章）；
（2）授权委托书1份（见附件3，加盖公章）
（3）经办人有效身份证件复印件2份（加盖公章）；
（4）USBkey介质。
3、相关要求
（1）办理证书延期、更新、解锁，需携带对应USBkey介质；
（2）如企业领取的是新版营业执照，办理数字证书时应提交新版营业执照，取代工商营业执照及组织机构代码证。
（二）办理个人数字证书所需资料
1、数字证书新办、更新、解锁、补办所需资料
（1）《个人数字证书申请表》1份（见附件4，一式三联，签字或盖章）；
（2）申请人有效身份证件复印件2份。 
2、数字证书延期所需资料
（1）《个人数字证书申请表》1份（见附件4，一式三联，签字或盖章）；
（2）申请人有效身份证件复印件2份；
（3）USBkey介质。
3、相关要求
（1）办理证书延期、更新、解锁，需携带对应USBkey介质；
（2）提交办理时，需对申请人身份证原件进行核查。
三、收费标准
	业务类型
	证书类型
	收费价格
	说  明

	新申请
	机构证书
	400元
	供应商仅存在机构证书

	
	个人证书
	200元
	

	续期
	机构证书
	300元
	

	
	个人证书
	150元
	

	变更
	机构证书
	100元
	数字证书主体信息发生改变，在证书有效期内

	
	个人证书
	100元
	

	介质遗失补办
	机构证书
	100元
	USBkey介质1个

	
	个人证书
	100元
	

	介质解锁
	机构证书
	免费
	用户密码丢失

	
	个人证书
	免费
	


四、办理地点 
[bookmark: _GoBack]湖南CA数字证书办理地点为************“湖南CA数字证书办理”窗口，受理时间为周一至周五上午8︰00-12︰00，下午15︰00-18︰00。
五、办理周期
现场受理数字证书申请资料后，可当场领取证书。
六、收费方式
仅支持POS机刷卡收费（储蓄卡或信用卡皆可）。现场提供发票。
七、联系我们
湖南CA统一客服热线：4006682666
湖南CA企业QQ：4006682666
湖南CA官方网址：www.hunca.com.cn
岳阳受理点联系人：伍平平（电话：15107301737）

