内蒙古药械集中采购申（投）诉业务
递交材料目录
一、密码重置
1.业务受理表
2.法人授权书
3.情况说明书
4.密码重置函

二、被授权人变更
1.业务受理表
2.法人授权书（变更后被授权人授权书）
3.情况说明书书
4.被授权人变更函

三、产品类型维护
1.业务受理表
2.法人授权书
3.情况说明书
4.产品信息维护列表
5.正在执行的国家或自治区（医保、新农合、基本药物）该产品所属类别文件页
		★注：此类型包括医保、新农合、基本药物	，需报医保中心核实的，处理期限为医保回复日+3工作日。

四、生产企业进口总代变更
1.业务受理表
2.法人授权书
3.情况说明书书
4.进口总代授权书
★注：代理企业为新增企业，需提供此企业营业执照、经营许可证、GSP证书原件及复印件、企业领取用户名及密码委托函	，转由工商及药监部门审核，处理期限为工商及药监部门回复日+7工作日。

五、限额采购药品申请退出入围资格
1.业务受理表
2.法人授权书
3.情况说明书
4.产品信息维护列表

六、其他类型药品(医用耗材)申请退出入围资格
1.业务受理表
2.法人授权书
3.情况说明书
4.产品信息维护列表
5.2015年内蒙古自治区医疗卫生机构药品集中采购入围药品全国统一不供货承诺函（医用耗材参照执行）

七、各省市中标（挂网）价格调整
1.业务受理表
	 2.法人授权书
	 3.情况说明书
	 4.产品信息变更列表
	 5.各省市执行价格中标通知书或官网截图、医疗机构或配送企业购销发票、其他相关证明文件
			
八、入围产品价格降低申请
1.业务受理表
2.法人授权书
3.情况说明书
4.产品价格变更列表

九、投诉
1.业务受理表
[bookmark: _GoBack]2.法人授权书
3.情况说明书
4.投诉内容有效证明文件

十、企业（产品）资质信息变更及更新
1.业务受理表
2.法人授权书
3.情况说明书
4.企业信息变更列表
5.产品信息变更列表
6.提交药监、工商部门核发新的产品注册证书复印件提交药监、工商部门核发新的证书复印件
★注：此类型包括营业执照、GMP、GSP、批件、药品生产许可证、药品经营许可证上相关信息变更及更新；信息变更必须提交变更记录（工商核准通知书、药品补充申请批件）。	

十一、产品转移
1.业务受理表
2.法人授权书
3.情况说明书
4.企业信息变更列表
5.产品信息变更列表
6.药监部门核发新的产品注册证书、GMP复印件及变更记录
		★注：产品转移后的企业为新增企业，需提供此企业营业执照、经营许可证、GMP证书原件复印件、企业领取用户名及密码委托函				
			
注意事项：
1.上述材料均需逐业加盖企业公章，按顺序装订成册。
2.上述第一至第九项由药采中心审核处理，处理期限为递交之日起15工作日。
3.第十项、第十一项由药采中心初审分类于每月5日、15日和25日（节假日顺延）转工商及药监审核后处理；其中涉及企业营业执照相关信息变更的转工商部门审核，其余信息转由药监部门审核；处理期限为工商及药监部门回复日+15工作日。
4.涉及申（投）诉需补交材料的，由药采中心电话通知被授权人另行递交资料，纸质资料需5个工作日内递交，电话（邮件）回复的需3个工作日内回复，规定时间内未递交或未回复按此申诉无效处理。
	

